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Kurumu Selguk iiniversitesi Rektorliigii
Gorev Birimi Arag Isletme Amirligi
Gorevi Arag Isletme Amiri-Bas sofor
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan saglanan ulasim hizmetlerini belirlenen
Gorev Tanimi amag, ilke ve talimatlara uygun olarak yerine getirir. Kendisine verilen ara¢ ve
ekipmanlar etkili bir sekilde kullanarak ¢alistigi kuruma hizmet eder.
Tigili Mevzuat 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Dogrudan Temin islemleri ile ilgili mevzuat. Karayollart Tasima Yonetmeligi,
Karayollar1 Trafik Yonetmeligi 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gérevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve
Usuller

Gorevinin  gerektirdigi  dlizeyde i3 deneyimine sahip olma Faaliyetlerin
. | strdtiriilebilmesinde gerekli araglar1 kullanma,Diizenli ve disiplinli ¢aligma, degisim ve
Bu Is I¢in Gerekli gelisime agik olma, ekip liderligi vasfi, , koordinasyon yapabilme, Kurumsal ve etik

Bilgi-Beceri ve prensiplere baglilik,, Planlama ve organizasyon yapabilme, sabirli olma,

etenekler Gereken durumlarda (6zellikle yeni atanan personele) arag teknik 6zellikleri ve siirtis
teknikleriyle ilgili olarak egitimlerin verilmesi

¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

Standar:

Idare birimlerinde personelin gérevlerini,bu gorevlere iliskin yetki ve sorumluluklarini
i¢ Kontrol Genel kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali.

Sart1 Gorev tanimlari belirlenmeli,personele duyurulmali ve idarede uygun bir organizasyon
yapisi olusturulmalidir.

Temel Is ve e Tasit Kanunu ve Karayollar1 Trafik Kanunu hiikiimleri ¢ercevesinde, kendisine tahsis

Sorumluluklar edilmis olan nakil vasitasin1 kullanmak ve Resmi Tasit Kullanma Yonergesi ve
c¢ikarilan Genelgelerin hiikiimlerine uymak.

e Birimin hizmet alanma giren ve Daire Bagkani tarafindan havale edilen tiim is ve
islemleri; kanun tiiziik ve yonetmelikler ¢cercevesinde, kaynaklar etkili, ekonomik ve
verimlilik esaslarina gore yapmak/yaptirmak.

e Kuruma ait tiim araglarin bakim, onarim, muayene, sigorta vs. takibini yapmak ve
personel arasinda koordinasyonu saglamak.

e Universitenin ulastirma hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesini
saglamak. e Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlarin, hizmet amaclari dahilinde verilen
talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullaniimasini saglamak

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun
olarak yiiriitilmesini saglamak.

e Selcuk Universitesi iist ydnetiminin sehir i¢i ve sehir dis1 ulasimlarinin en hizl ve

giivenli sekilde saglanmasi.

e Tiim birimlerde ve farkli kademelerde gorevli personelin sehir ici ve sehir dist

gorevlendirmelerde ulagimlarinin giivenle saglanmasi.

e Selguk Universitesi dgrencilerinin rekreasyon faaliyetleri kapsaminda

gerceklestirecegi teknik gezilerde transferlerinin gergeklestirilmesi.




Selguk Universitesi personelinin mesaiye gelis ve gidislerini saglayan servislerin

denetlenmesi, olusabilecek aksamalara zamaninda miidahale edilmesi, saptanan
eksikliklerin rapor haline getirilmesi. Servislerin isleyisine yonelik olarak diizenin
saglanmasi.

Selcuk Universitesi biinyesinde egitim-6gretime devam eden yabanci dgrencilerin
havalimani, otogar, ve tren garina transferlerinin saglanmasi.

Selcuk Universitesi’ni ziyarete gelen sehir dist ve yurt dis1 misafirlerin
ulagimlarinin saglanmasi.

Selguk Universitesi biinyesindeki araglarin ariza bakim taleplerinin degerlendirilip,
ariza tespitlerinin yapilmasi.

Araglarin periyodik bakimlarini yaptirmak, trafik sigortasi, egzoz ve fenni muayene
giinlerini takip etmek ve yaptirilmasini saglamak,

Araglarin ariza ve onarimlarinin yapilmasini saglamak, Tespit edilen arizalarin

servis tarafindan uygun olarak giderilip, giderilmedigini denetlemek

Araclarda Is Saglig1 ve Is Giivenligi ile ilgili 5nlemleri almak.

Birim personelinin disiplin ve igbirligi i¢inde ¢alismalarini saglamak; aralarinda
gorev dagilimini yapmak ¢alismalari izleyip denetlemek.

Selcuk Universitesi’ne bagli ancak farkli birimlerde gérevli arag ve soforlerin
tutum ve davraniglarinin kontrol edilmesi, gerekli olmasi halinde uyarilarin yapilip,
tedbirlerin alinmasi.

Gorevleri ile ilgili toplantilara katilmak

Birimin yazigsmalarini, yazi ve onaylarin, “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmasini
saglamak,

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslar1 her tiirlii hasara
kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak, biriminde mevcut arag, gere¢ ve her
tiirlit malzemenin yerinde ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

Personelin kilik-kiyafet, devam-devamsizlik vb. hususlarini denetlemek ve takip
etmek,

Planlanan i¢ kontrollerin kendi birimlerinde uygulanmasindan sorumludur.
Gorev alanindaki isleri mevzuat, Rektorlilk Makami ve Daire Baskanliginin kalite
politikasi, ¢alisma prensipleri ve amirlerinin talimatlar1 geregince sonuglandirmak.
Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Amirlerinin verecegi diger gorevleri yapmak

ISG Is Riski

20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saglhig ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi
uyarinca isyerlerinin ig saglig1 ve giivenligi agisindan yer aldigi tehlike siniflari tebligine
gore ; Baskanligimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadur.
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TEBELLUG EDEN

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyadi:
Tarih .../.../[....
imza

Hazirlayan. Onaylayan.
I¢c Kontrol Birimi Daire Baskani




